
需求規格書（合約附件）
本文件為《網站設計服務合約書》之附件，與合約具同等效力。雙方確認後簽章。

專案名稱：________________________

甲方：棲月空間 Sitelune　　乙方（客戶）：________________________

填寫日期：____ 年 ____ 月 ____ 日

一、專案基本資訊

項目 內容

選定方案 ☐ 入門　☐ 基本　☐ 標準　☐ 旗艦

網站類型 ☐ 形象官網　☐ 預約網站　☐ 電商　☐ 其他：________

預計上線日 ____ 年 ____ 月

網域 ☐ 沿用既有：________　☐ 新申請 .com　☐ 新申請 .tw

語言 ☐ 繁中　☐ 繁中＋英文　☐ 其他：________

二、網站目標與受眾

1. 網站主要目的：________________________

（例：展示作品、接受預約、線上販售、品牌形象）

2. 目標客群：________________________

3. 希望訪客完成的主要動作：________________________

（例：填表詢問、加 LINE、下單、預約）

三、頁面架構

請列出網站頁面（依方案頁數）：

序 頁面名稱 主要內容 備註

1 首頁

2

3

4

5



四、功能需求

勾選 功能 說明／備註

☐ 聯絡表單 收件信箱／通知方式：________

☐ LINE 加好友按鈕 LINE ID：________

☐ 線上預約 時段規則：________

☐ 電商購物車 金流：________　物流：________

※ 金流／物流帳號須乙方自行申請（如綠界、藍新），手續費與系統費由乙方

負擔，甲方僅負責技術串接。

☐ 會員系統

☐ 多語言切換 語言：________

☐ 後台內容管理 需自行編輯之內容：________

※ 可修改欄位以甲方設定為準，系統核心設定不開放乙方自行變更。

☐ Google 地圖 地址：________

☐ 其他 ________

五、設計風格

1. 品牌主色／配色偏好：________________________

2. 風格關鍵字：________________________

（例：簡約、專業、溫暖、高質感、活潑）

3. 喜歡的參考網站（1–3 個）：

________________________

________________________

________________________

4. 是否已有 Logo：☐ 有（提供檔案）　☐ 無，需協助設計（另計費）

六、素材提供清單（乙方提供）

全部素材應於簽約後 ____ 個工作天內提供完整（若分批提供，請於備註說明期限）。

勾選 素材 提供方式 最晚提供日

☐ 文案內容（各頁文字）

☐ 商標／Logo 原始檔

☐ 照片／圖片

☐ 產品／服務資料

☐ 公司／品牌簡介

☐ 聯絡資訊、地址、營業時間

※ 乙方逾期未提供素材，製作時程順延，累計停滯達合約第十五條所定天數者，甲方得依該條終止合約。



七、SEO 與分析

勾選 項目 備註

☐ 基本 SEO（標題、描述、社群預覽）

☐ 進階 SEO（結構化資料、sitemap）

☐ Google Analytics

☐ Google Search Console

※ 甲方僅負責基礎標籤設定與分析工具埋設，不保證關鍵字搜尋排名名次或流量成效；排名受搜尋引擎演算法影響，非甲方可控

範圍。

八、時程與里程碑

階段 預計完成日 對應付款

簽約／訂金 30%

設計稿確認 40%

開發與測試 —

上線驗收／尾款 30%

九、其他需求與備註

確認簽章

甲方（受託方） 乙方（委託方）

簽章：棲月空間 Sitelune

日期：____ 年 ____ 月 ____ 日

簽章：________________________

日期：____ 年 ____ 月 ____ 日

※ 本規格書一經雙方確認，即為製作與驗收之依據；範圍外之新增項目依合約第十四條另行報價。


